
 ماه  1: فرایندمدت زمان انجام  رتبه کارکنانفرآیند ارتقاء  

 01/01/1403تاریخ تهیه و تنظیم: واحد منابع انسانی دانشکده بهداشت  

 

 

 به ارتقاء رتبه کارمند  جهت انجام امور مربوط   ERPهشدار سیستم   

 بررسی پرونده پرسنلی کارمند و تهیه خلاصه اطلاعات برای بدست آوردن تاریخ صحیح و دقیق ارتقاء 

،   آموزشی  جمع آوری مدارک مورد نیاز)فرم های ارزیابی عملکرد،خلاصه اطلاعات پرسنلی ، کارنامه

 و...........   آخرین حکم

 ............. 

 ثبت اطلاعات و بارگزاری مدارک در سامانه مهندسی مشاغل  

آیا مدارک کامل  

 می باشد؟ 
 خیر

ارجاع به کارشناس منابع انسانی واحد جهت اصلاح  

 بله مدارک 

 توسط اعضاء کمیته مهندسی مشاغل صورتجلسه تائید و امضاء  

 واحد  به کارشناس منابع انسانی صورتجلسه ارجاع  

 گرفتن پرینت صورتجلسه و صدور حکم 

 و حکم در پرونده پرسنلیصورتجلسه بایگانی 


